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полохtЕниЕ о школь'НоЙ БиБлиотЕкЕ
в IиБоУ <Чебаклинска;ТоШ>>

I. Общие положения
l. Ijиблиотека является структурным подразделением

обrцеобразовательного учреждения, участвующим в учебно-воспи],ательном процессе в целях обеспечения права участников
образовательного процесса на бесплатное пользование библиотечно-
иrrформацион ными ресурсами.

2. f{еяте.ilьностЬ библиотеки отражается в уставе школы.
3. IJе:rи школьной библиотеки соотносятся с целями школы:

формирование общей кулътуры личности обучающихQя на основе
усвоения обязательного минимума содержания общеобразовательных
rIрограмМ, ИХ адаптация к жизни В обществе, создание основы для
ОСОЗНаННОГО ВЫбОРа И ПОСледующего освоения профессион€llтьных
образоватеJIьныХ проIрамМ, воспитание граЖданственности, трудолюбия,
уважения к правам и свободам человека, любви к окружаюrцей природе,
родине, семье, формирование здорового образа жизни.

4. Школьная библиотека руководствуется в своей деятелъности
Федеральными законами, указами и распоряжениями Президента
Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями
I [равительства Российской Федерации, Министерства юстиции рФ,
реIJ,IеI{иями \4инистерства образования Российской Федерации,
инструкциями Министерства иностранных дел Российской Федерации,
уставом школы, положением о библиотеке, утвержденным директором
шIкоJIы.

5. f{еятельность школьной библиотеки основьiвается на IIринципах
демократии, r,уманизма, общедоступности, приоритета общечеJIовеческих
I(енностей, граrкданственности, свободного развития личности.

В сооmвеmсmвuч с ФеdераллrнЬIIи законо"ц оm 25.07.2002 ль 114-Фз(( о проmuвоdейсmвuu эксmре"иuсmской dеяmельносmuD, в целяхзаи4umьI прuв u свобоd человека ч zpacrcdaHaHu, основ
кOнсmumуцuонноzо сmроя, обеспеченuя целосmносmu u безопасносmu
ро сс u йско й феdерацuu, б uбл uоmека coDe йсmвуеm со блюDен аю правов blx
основ проmuвоdейсmвuя эксmреrwuсmской dеяmельносmu. С эmой целью:
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dопускаеmся нсlлuчлле в фонdе u
способсmвуеm вознuкновенuю
u релuzuозной рознu.

пропuzанOu лumераmурьl
соцuOльноЙ, р{лсовоЙ,

обuцечеловеческuх ценносmей, ZpmrcdaъcmBeHHocmLt,

,свобоdноzо рuзвumuя Jluчносmu.
паmрuоmuзма

6. ПорядоК полъзования источниками информации, гIеречень

основных услуг и условия их предоставления определяются,положением о

школьной библиотеке и Правилами пользования школьной бибlиотекой,

утвержденными директором шкоJIы.
], IТIкола несет ответственность за доступность и качество

библиотечно-информационного обслуживания библиотеки.
8. Организация

гlроцесса производится в

и tIротивопожарными, с анитарно-гигиеническими требован иями.

II. Основные задачи
9. основными задачами школьной библиотеки являются:
а) обеспечение участников образовательного проr(есса

обучающихQя, педагогических работников, родителей (иных законFIьiх

гlредставителей) обучаюrцихQя (Далее пользователей) лоступа к

информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством

ресурсов школы на
1

5, 2. Н е d о пу с каеmся пр о п az ан d а uс KJl юч umел ь н о сmu, пр е в о схо d сmв а л uб о

неполноценнOсmu человека по прuзнuку ezo соцuальной , расовой,
нацuонgJльноЙ, релuzuозной LLlu язьtковой прuнаdленсносmL, Llлu.l

оmноLиенuя к релuzuu.
5,3.не dопускаеmся ншгllлчuе u пропuzанdа лumерumурьь соdерсrcанuе

коmорой нарушuеm провu, свобоdу ll законные uнmересlrt человека u

zрuмсdqнuнч в завuсшuосmu оm ezo соцuалtьной, расовой, нацuональной,

ре.пuzuозной uлu язьlковой прuнаdлемсносmu U,lU оmноLиенuя к релuzuu,
5.4.Не dопускuеmся пропаzанdа u публuчное dе"uонсmрuрованuе
ttсtцuсmской аmрuбуmuкu lL,lu сzlллволaлкu, cxodHbtx с нсtцuсmской

аmрuбуmuкой l,tлu сuлlволuкой do сmепенu смелаенuя
5.5.IIе dопускаmь пубltUчньIе ПРUЗЬlВIrt К осуu4есmвленuЮ УКаЗаННIrIХ
Dеянuй лuбо массовое распросmраненuе завеdо",vtо эксmремuсmскLlж
маmерuuлов.
5.6 . Не dопускumь нuлLtчuе, LвZоmовленuе ч храненuе ЭКСmРеJиuсmскоЙ

лumераmуры в целях Maccogozo распросmраненuя.
5.7. Бuблuоmекч нацелена на прuняmuе профuлакmuческлtх мер,

ншправленнIrlх на преdупремсdенuе эксmремuсmской dеяmельносmu, в

mом чuсле на вьlявленuе u послеDуюи4ее усmраненuе прuчltн u условuй,
с п о со б с mву ю uц uх о су u4 е с mвл е н uю э кс mр ем uсmс ко Й d ея mел ь н о с m u.

5.8. Мuссовьле меропрuяmuя Luкольной бuблuоmекu ноправлены на
воспumанuе mолеранmносmu, dе,uокраmuu, zуманuзмq, прuорumеmа

обслуживания участников образователъного
соответствии с гIравилами техники безопасности

испоJIъзования библиотечно-информационных



различных носителях: бумажном (книжный фо"д, фо"д периодических
издалrий); коммуникативном (компьютерные сети) и иных носителях;

б) воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в
соци ализ ации о бучающегося, развитии его творческого потенци ала;

в) формирование навыков независимого библиотечного
IIоJIьзователя: обучение поиску, отбору и критической оценке
информации;

г) совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе
внедрения новых информационных технологий и компьютеризации
библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной
библиотечной среды.

d) провоdum сверку бuблuоmечноzо фонdа u посmупаюu4ей
лumераmурьl в образоваmельные учремсdенuя с Феdерuльньlм спuско.и
эксmреJиuсmскLlх маmерuulхов, Не dопускаmь ншluчuе лumераmурьt
эксmрел| uсmскоzо mолка в б uблuоmеке.

III. Основные функции
10. !ля реализации основных задач библиотека:
а) формирует фо"д библиотечно-информационньж ресурсов школы:, комплектует универсальный фо.rд учебными, художественными,

научными, справочными, педагогическими и научно-популярными
l1окументами на традиционных и нетрадиционных носителях информ ации;

, пополНяет фонд информационными ресурсами сети Интернет;
б) создает информационную продукцию:
, осуществляет аналитико-синтетическую переработку информации;
, организует и ведет справочно-библиографический аппарат:

каталоги (алфавитный, систематический), картотеки (систематическую
картотеку статей, тематические картотеки), электронный каталог;

, разрабатывает рекомендательные библиографические пособия
(списки, обзоры, указатели и т.гr.);

, обеспечивает информирование полъзователей об информационной
продукции;

в) осуществляет дифференцированное библиотечно-
инф ормационно е об служивание о бучаюrrд ихс я..

, организует обучение навыкам независимого библиотечного
rrользователя И потребителя информации, содействует интеграции
комплекСа знаниЙ, умениЙ и навыкОв работьi с книгоЙ и информацией;

, оказывает информационную поддержку в решении задач,
возникаЮщих В процессе их учебной, самообразовательной и досуговой
деятельности;

г) осуrцествляет диф ференцированное библиотечно-информационное
обслуживание педагогических работников :

О ВЬiЯВЛЯеТ ИНфОрМационные гIотребности и удовлетворяе,г запросы,
связанные с обучением, tsоспитанием и здоровьем детей;

' ВЫЯВЛЯеТ Информационные потребности и удовлетворяет запросы в
области педагогических инноваций и новых технологий;



Z_

информационное обслуживание
представителей) обучающ ихся,.

родителеи (иньiх

. содействует lrрофессиональной компетенции, повышению
квалифик ации, проведению аттестации;

. создает банк педагогической информации как осноtsы единой
информационной службы общеобразовательного учреждения,
осуществляет накопление, систематизацию информации по предметам,

разделам и темам;
. организует доступ к банку гIедагогической информации на любых

носителях; просмотр эjIектронных версий педагогических изданий;
о осушествляет текущее информирование (д.rи информации, обзоры

новых поступлений и публикаций), информирование руководства школы
по вопросам управJIения образовательным процессом;

. способсmвуеm провеdенuю зшняmuй по формuрованuю
uнфорлtацuонной KyJlbmypbl, по профuлакmuке эксmреJvuсmской
lеяmельносmu

д) осуrцествляет дифференцированное библиотечно-
законных

. удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых
поступлениях в библиотеку;

. консультирует по вопросам организации семейного чтения,

знакомит с информацией по воспитанию детей;
. консуJIьтирует l1o вопросам учебных изданий для обучаюшдихся.

IY. Организация деятельности библиотеки
1 1. Школьная библиотека по своей етруктуре делится на абонемент,

читальный зал, отдел учебников и отдел методической литературы по

Iтредме,гам.
12. Библиотечно_информационное обслуживание осуществляется на

основе библиотечно-информационных ресурсов в соответствии с учебным
и воспитательным планами школы, программами, проектамй и Планом

работы школьной библиотеки.
13. ТТIкольная библиотека вправе предоставлять пЛаТные

библио,гечно-информационные услуги, перечень которых огIределяется

уставом школы.
14, В целях обеспечения модернизации библиотеки в услоВияХ

информатизации образования и в пределах средств, выделяемых

учредителями, школа обеспечивает библиотеку:
. гарантированFIым финансированием комплектования библиотечно*

информационных ресурсов (в смете учреждения выводится отдельно);
. необходимыми служебными и производатвенными помещениями В

соответствии со структурой библиотеки и нормативами по ТеХНИКе

безопасности эксплуатации компьютеров (отсутствие высокой влаЖНОСти,

запыленности помещения, коррозионно-активных примесей или
электропроводящей пыли) и в соответствии с положениями СанПиН;



. телекоммуникационной и копироваJIьно-множительной технИкой И

необходимыми программными продуктами ;

. ремонтом и сервисным обслуживанием теХниКИ И ОбОРУДОВаНИЯ

библиотеки;
. библиотечной техникой и канцелярскими принадлежностями.
15. IТТкола создает условия для сохранности аIl[аратуры,

оборудов ания и имущества библиотеки.
16. ответственность за систематичность и качество комплектования

основного фонда библиотеки, комплектование учебного фонда в

соотI]етствии с федеральными перечнями учебников и учебно-
методических изданий, создание необходимых условий для деятельности
библиотеки несет директор шкоJIы в соответствии с уставом школы.

17. Режим работы школьной библиотеки определяется заведующим

библиотекой (библиотекарем) в соответствии с правилами внутреннего

распорядка шкоJIы и утверждается директором школы.
1 раз В месяц проводится санитарный день, 1 раз в месяц

предоставляется работнику методический день, 2 часа рабочего времени

отводится на внутренl{юю библиотечную работу (книги в э,го время не

выдаются).
V. Управление. IIIтаты

1в. Управление школьной библиотекой осуществляется в

соответствии с законодателъствоМ Российской Федерации и Уставом
lшколы.

19. Общее руководство деятельностью школьной библиотеки

осуuдествляет директор школы.
20. РукоВодствО школьной библиотекой осуIцествляет библиотекарь,

который несет ответственность в пределах своей компетенции перед

обществом и директором школы, обучающимися, их родителями (иными

законными представителями) за организацию и результаты деятельности
школьной библиотеки в соответствии с функциональными обяз_анностями,

шредусмотренными квалификационными требованиями, трудовым

договором и уставом школы.
21. Библиотекарь назначается директором школы, может являться

членом педагогического коллектива и входить в состав педагогического

совета обrцеобразовательного учреждения.
22, Заведуюrций библиотекой (библиотекарь) разрабатывает и

представJIяет директору школы на утверждение следующие документы:
а) положение о библиотеке, правила пользования библиотекой;
б) структуру и штатное расписание библиотеки, которые

разрабатываются на основе объемов работ, определенных положением о

школьной библиотеке с использованием <межотраслевых норм времени

на процессы, выполняемые в библиотеках)) (Постановление VIИНИСТеРСТВа

труда и социаЛьного развития Российской Федерации от 3 февраlя |997 г.

М 0);
в) планово-отчетную документацию; 
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г) технологическую документацию.
2З. Порядок комплектования штата школьной библиотеки

регламентируется уставом школы.
24. В целях обеспечения дифференцированной работы школьной

библиотеки могут вводиться должности: заведующий библиотекой,
библиотекарь.

25. 'Грудовые оl,t{оIIIения работника школьной библиотеки и средней
школы регулируются трудовым договором, усJIовия которого IJe должны
противоречить законодательству Российской Федерации о труде.

VI. Права и обязанности библиотеки
26,Работник школьной библиотеки имеют право:
а) самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-

информационного обслуживания образовательного и воспиl,атеJIьного
процессов в соответствии с целями и задачами, указанными в уставе
школы и положении о школьной библиотеке;

б) проводить в установленном порядке факультативные занятия,

уроки и кружки библиотечно-библиографических знаний и
информационной культуры;

в) рекомендоваl,ь источники комплектования информационных

ресурсов;
г) изымать и реализовывать документы из фондов в соответствии с

инструкцией по учету библиотечного фонда;
д) определять в соответствии с правилами пользования tшкольной

библиотекой, утвержденr{ыми директором школы, и по согJrасоваI{ию с

родительским комите,гом или цопечительским советом виды и размеры
компенсации ущерба, нанесенного пользователями библиотеки;

е) иметь ежегодный отпуск в соответствии с локалъными
нормативными актами в размере 28 календарных дней и дополнительный
отпуск 12 рабочих дней по усмотрению администрации в Соответствии с
коллективным договором школы.

ж) быть представленными к различным формам trооtцрения;
з) участвовать в соответствии с законодательством Российской

Фелерации в работе библиотечных ассоциаций или союзов.
2], Р аботники библиотек обязаны:
а) обеспечить пользователям возможность работы с

информационными ресурсами библиотеки;
б) информировать пользователей о видах предоставJIяемых

библиотекой услуг;
в) обеспечить научную организацию фондов,
г) формировать фонды в соответствии с утвержденными

федеральными перечнями учебных изданий, образовательными
программами школы, интересами, потребностями и запросами всех
перечисленных выше категорий гtользователей;



д) совершенствовать информационно-библиографическое и

библиотечное обслуживание пользователей;
е) обеспечивать сохранность использования носителей информации,

их систематизацию, размещение и хранение;
ж) обеспечивать режим работы школьной библиотеки;
з) отчитываться в установленном порядке перед директором школы;
и) шовышать квалификацию;

к) не dопускаmь распросmраненuе лumераmуры эксmремuсmской
направленносmч u аноЙ uнформаЦИЦ, неZumuвно влuяюи4еЙ на
несовериrеннолеmнuх, провоdumь 2 рuза в zod (май, ноябрь)
проверку фонdа на преd.uеm соdерJ!санuя лumерumурьl
э ксmр ем uсmско zo mолка.

VП. Права и обязанности пользователей библиотеки
28. Пользователи библиотеки имеют право:
а) получать поJltiуlо информацию о составе библиотечного фонда,

информационных ресурсах и предоставляемых библиотекой услугах;
б) пользоваться справочно-библиографическим аппаратом

биб:rиотеки;
в) получать консультационную помощь в поиске и выборе

источников информации;
г) получать во временное пользование на абонементе и В ЧИТаЛЬНОМ

заJlе печатные издания и другие источники информации;.

д) продлевать срок пользования документами;
е) получать тематические, фактографические, уточняющие и

библиографические справки на основе фонда библиотеки;
ж) участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой;
и) обращаться дJIя разрешения конфликтной ситуации. к директору

школы.
29. Пользователи школьной библиотеки обязаны:
а) соблюдать правила пользования школьной библиотекой;
б). бережно относиться к произведениям печати (не вырыВаТЬ, Не

загибать страниц, не лелать в книгах подчеркивания, пометки), иным

документам на различных носителях, оборудованию, инвентарю;
в) поддерживать порядок расстановки книг в откры1ом доступе

библиотеки.
г) пользоваться ценными и справочными печатными изданиямИ

,голько в помещении библиотеки;
д) убедиться при гIолучении книг в отсутствии дефектов, а при

обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки. В случае

обrrаружения дефектов в сдаваемых документах, то за порчу печатного

издания, причиненный несовершеннолетним, не достигшим четырнадцати

JIеТ (малолетним)' отвечаюТ его родИтелИ (усыновители) или опекУНы,

7



если не докажут, что вред возник не по их Ьине.
несовершеннолетние в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет

самостоятелъно несут ответственность за причиненный Вред на общих
основаниях.

в случае, когда у несовершеннолетнего в возрасте от четырнадцати до
восемнадцати лет FIOT доходов или иного имущества, достаточных для
возмещения вреда, Вред должен быть возмещен полностью или в
недостаюrцей части его родитеJIями (усыновителями) или попечителем,
если они не докажут, что вред возник не по их вине.

е) расписываться в читательском формуляре за каждый полученный
докуменТ (исключение: обуЧающиеся 1,-2классов);

ж) возвращать документы в школьную библиотеку в устаIlовленные
сроки;

з) заменять документы школьной библиотеки в случае их утраты или
порчи им равноценными, либо компенсировать ушерб в р€tзмере,
установЛенноМ правилаМи полъзования школьной библиотекой;

и) полностью рассчитаться со школьной библиотекой IIо истечении
срока обучения и-llи работы в школе.

З0. Порядок поJIЬзования шкоJIьной библиотекой:
а) запись в шкоJlыrую библиотеку обучающихая производится по

списочному составу класса, педагогических и иных работников школы - в
индивидУалъноМ порядке, родителеЙ (иных законных предс,гавителей)
обучающихся 

- 
по паспорту;

б) перерегис,грация пользователей школьной библиотеки
гIроизводIится ежегодно;

в) документом, подтверждающим право пользования библиотекой,
яI]ляется читателъский формуляр;

г) читательский формуляр фиксирует дату выдачи полъзователю
документов из фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку.

3 1. Порядок пользования абонементоtчr:
а) пользователи имеют право получить на дом из многотомных

изданий не более двух документов одновременно;
б) максим€l,тьные сроки пользования документами:

- учебники, учебные пособия 
- учебный год;

.- научно-популярная, познавательная, художественная литература

- 15дней;

- 
tIериОдические издания, изданиЯ IlовышеНного спроса --- 7 дней;

в) пользователи могут продлить срок пользования документами, если
на них отсутствует спрос со стороны других пользователей.

З2. 11орядок работьi с компьютером, расположенным в библиотеке:
а) работа с компъIотером участников образовательного процесса

производится по графику, утвержденному директором школы и в
присутствии сотрудника библиотеки;



б) разрешается работа за одним п.р.о"uпьным компьютером не

более llвyx человек одлIовременно;
в) гrо всем вопросам поиска информации в Интернете пользователь

должен обращаться к работнику библиотеки
г)' рЬбота с компьютером гIроизводится согласно утвержденным

санитарно-гигиеническим требованиям.


