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ПОЛОЖЕНИЕ
о ведении классного журнала Муниципального бюджетного образовательного

учреждения <<чебаклинская средняя общеобразовательная школа)) Большеуковского

муниципаJIьного района Омской области

1. обшие положения

1.1.НастоящееПоложениеоВеДенииклассноГоЖУрнаЛаМУнициПаJ'IЬноГо
обцеобразовательного учреждения (лаrrее - Положение) разработано в соответствии с

нормативными правовыми документами:
Закон Российской Федерачии от 29.I2.2012 Ns27з ФЗ (об образовании в Российской

Федерачии>;
[Iриказ Министерства Просвещения ссср от 2],|21974 г. Ns 167 <Об утверждении

rlнстр},кции о ведении школьной документации);
Пtrсы,tо Минобразования РФ от 07.02.2001 г Jф 22-06-147 (О содержанИи и правовоМ

обеспеченииДоЛжносТноГоконТроЛярУкоВоДиТелейобразоВаТеЛЬнЬIхУчрежлений>;
\4етодические рекоN{ендации по работе с документами в образовательньD( учрепцениях

(письмо министер.ruu оор*ования рЬссийской Федераuии от 20.12.2000 г ]ф 0з-5]rl64);

ГIолотtение о проведении промежуточной аттестации обуlающихся и осуществлении

текущегО контрOJlЯ их успеваемости, утверждено от 10,09,15 г, приказ Nч 120-ОЩ,

1.2. Настоящее Полоя<ение является локальным нормативныМ актоМ образовательноЙ

организации (лалее - Организации), устанавливающим требования к ведению классного

ж}lрнала.

1.з. К-rассный я(},рна-r явJяется государственным документом, в котором фиксируются

рез\,lьтаты тек\,шего контро]я \,спеваеN{ости и промежуточной аттестации обучающихся,

Be]eHtre r:-lассного jк},pнa-Ia яв--Iяется обязательньI_м для каждого ччителя и классного

р\iководите,ця.

1.4. Классный журнал является финансовьпл документом, в

проработанное время, поэтому заполнение журналов

допускается.

которых фиксируется фактически
заранее или с опозданием не

уроки в данном кJIассе,

учащихся к работе с
1.5. К ведению журнала
классный руководитель,
класOным журналом.
1.6. Щиректор школы и его

хранение классных журнаJIов

допускаются только у{ителя, проводящие

Категорически запреIцается допускать

заместитель по учебно-воспитательной работе обеспечивают

исисТеМаТиЧескиосУЩесТВляюТкоНТроJIЬЗаПраВилЬносТЬЮих

ведения"
2. общие требования к ведению классных журналов
2.1. tsсе записи в классном журнilле должны вестись четко и аккуратно, с испоJlьзованием

шариковой ручки синего цu.ru. Запрещаются какие-либо записи карандашом, Недопустимо

ЛриисПраВЛенииtsклассноМжУрналеиспоЛЬЗоВаниекоррекТИрУюшихсреДсТВ.
Ислравление неправильно выставJIенных отметок осуществляется путем зачеркивания одной

чертой предыдущей отметки и выставления рядом новой, При этом в конце данной страницы

журнала делаетOя соответствующаlI запись, например: котметка Иванову Петру за 09,12

".ripuun.na 
на <4> (хорошо)>, которая заверяется подписью директора школы и печатью

Iлliолы. l



2.2. I]ce записИ по всеМ учебныМ предметам (включая уроки по иностранному языку) должны

вестись на русском языке.
2.3. Распределение страниц в журнале осуществляется в соответствии с количеством часов в

неделю, u"rд.п""rur* Учебным планом образовательной организации на изучение

*оппрarrого учебного предмета, курса, Количество страниц распределяется следующим

образом:
Количество часов в неделю

по учебному IIлану

Количество страниц в

классном журнаJIе

1 2

2 4
a
J 5

4
,7

5 8

6 9

2.4. Классный хtурнал рассчитан на уrебный год, В Организации используются три вида

10-11 классов. На облохtке журнала

наименованием, закрепленным в его

Уставе,
2,5. Flазвание предметов В iкурнале и количество недельных часов на их освоение должны

соо,гветствовать rIеречню rrредметов учебного плана на текущий Год, утвержденного

классных журналов: для 1-4 классов, 5-9 классов,

наименование школы записывается в соответствии с

липектоDом школы.
].о. н*uuяия предметов записываются в соответствии с порядком их сJIедования

плане' без сокраrцений: в оглавлении с прописной (большой) буквы, на

ВыДеЛенныхДЛяконкреТныхПреДмеТоВ'наиМеноВаниеПреДМеТаПишеТсясо

в уrебном
страницах,

строчной

1маленькой ) буквы.
2.7. СтраНIlцы ж\,рНа_та обязаТельнО нумеруюТся, Нумерация страниц },казывается в разделе

,, L)г--tав--tенIlе,,.

].8. " lевая сторона разверн\,того -lItcTa:

- запо-lняется названлlе 1,чебного пред}tета;

спliсок gýl:LrзIощихся данного класса (фамилия, имя полностью) заполняется на

основании приказов о IIереtsоде в след},ющий класс, о комплектовании 1-х, 10-х

классов на начало текущего учебного года в алфавитном rrорядке;

дата проведения урока указывается арабскими цифрами (09,12),

2.9. ПраваrI сторона развернутого JIиста:

фамилия, имя, отчество учителя, ведущего данный IIредмет, записываются поJIностью

без сокрашений (иванова Наталья Петровна), в строгом соответствии с данными

паспорта; при ведении одного предмета двумя y,""n"," (фuзчческая кульmурсl

записываются фамилии всех учителей;

дата, номер , .гa*u пройденного на уроке материала в соответствии с календарно_

тематическим планированием (при проведении сдвоенных уроков записываются темы

кarкдого урока отдельно) ;

- в графе кщомашнее задание) записывается содер}кание задания, страницы, номера

:}адач И упражненИй с отраЖениеМ специфики организации домашнеЙ работы и

затратами времени на выполнение. Например. <Повторить"",; составить план,

таблицу, вопросы; выучить наизусть, ответить на вопросы и т, д,>, Кроме того, при

изучениИ ряда дисЦиплиН домашние заданиЯ носяТ творческИй характер (слелать

рисУнки,наПисаТьсочиненИеит.п.)'ТогДавграфек,ЩомашнееЗаДание))ПишеТся:
творческое задание И указывается характер задания, Если задание носит

ин/Iивиllуытьный характер, тогда в графе <щомашнее задание) можно записывать:

ИнДИВи/lУаЛ"""...uДu'''.ВслУЧаееслинаУрокенеДаеТсяДоМаШнееЗаДаЕИе'
допускаеl,ся отсутствие заIIиси в соответствующей графе, объем домашнего задания

/I,олжен соответствовать нормам, определенным в п,10,30 санпин 2,4,2,2821,10 для

2



данноЙ возрастноЙ группЫ (объеМ домашниХ заданиЙ (по всеМ предметаМ) должен
быть таким, чтобы затраты времени на его выполнение не превышаJIи (в

астрономических часах): во 2-3 классах - 1,5 ч, в 4-5 классах - 2 ч, в 6-8 класСах ,2,5 ч,

в 9-11 классаХ - до 3,5 ч). ,Щомашнее задание выдается по всем предметам учебного
плана.

3. Обязанности классного руководителя по ведению журнала
з.1. Классный руководиТель заполняет: титульный лист (обложку), оглавление, списки

учащихся на вOех страницах в строгом соответствии, общие сведения об обучающихся,

сведения о количестве пропущенньш уроков, сводные ведомости успеваемости и

посеlцаемости (номенклатура предметов доJIжны соответствовать перечню предметов

учебного плана), сведения о занятиях в факультативах, кружках, секциях.

З.2, Номер класса указывается на обложке журнала.
3.j, На начало учебного года классным руководителем заполняется страница <Общие

сведения об обучающихся}>. При заполнении страницьi используются данные из личньIх дел,

оlrеративная и IrолнаrI информация о месте работы родителей (если графы журнала

tlредусN{атривают данные сведения), домашнем адресе обучаюшlихся (месте фактического
проживания с указанием служебных и домашних телефонов). Сведения данного раздела

обновляютсЯ пО мере необходимости. НедопустимО форма,чьное заполнение данной

страницы в начале учебного года путем переписывания информаuии из журналов прошлых

лет. Все изменения вносятся классным руководителем в течение учебного года.

З.4. Классный руководитель ежедневно ведет учет пропусков занятиЙ обуrающИмися,

поJводиТ итоги о коJтичестве дней и уроков' пропущенных каждыМ обучающимся за

четверть. llол)rгодие (для 10-11 классов), учебный год, фиксирует записи на странице

<<Сводная ведомость },чета посещаеNtости)).
3.5. По итогам четверти, полугодия, года, государственной итоговой аттестации выпускников

классным руководителем заполняется <<сводная ведомость учета успеваемости
обучающихся>>. На данной странице фиксируются четвертные, полугодовые (в 10-х, 11-х

k.llaccax), годовые, экзаменационные, итоговые оценки. Экзаменационные оценки и итоговые

оценкИ на основаIIии экзаМенационнЫх протокОлов выставляютсЯ на страницу (Сводная

ведомость учета успеваемости обучающихся)) не позднее чем через два дня после получения

результатов экзамена.
В граф} i,Решение пе;Iагогического совета (дата и номер)> классным руководителеМ
напротIiВ фаrtlт.-tlItt ка,l*JогО }ченика с указание]ч{ чисЛа и номера протокола педсовета

вносятся с-lеf\юшие запислi:

о пегево.fе в сjIед}тощий класс;
о допуске к экзаменам;
об условном переводе в следующий класс;

об оставлении на повторный курс обучения;
о выдаче аттестата.

Например:

- Перевеdен(а) в _класс, проmокол Ns
м

Осmавлен(а) на повmорное обученuе в _классе, проmокол оm

!опуtцен(а) tt ГИА, проmокол оm

- Выdан аlпmесmаm проmокол оm

Ns

]Ф
В случае прибытия (выбытия) школьника в столбце
классный руководитель под фамилией и именем делает
прuбыmuя (вьtбыmuя), пр1,1каз Ns... оm.., у
з.6. Все изменения в списочном составе обучающихся (прибытие, выбытие, перевод на

индивидуальное обучение на дому и др.) может фиксировать только классный руководитель
после издания соответствующего прик€Lза по школе, ,Щата выбытия (прибытия) вносится в

кФамилия и имя обучающегося)
запись Прuбыл(а) (вьtбьtл(а)), dаmа



}курнаJI на предметныХ страницаХ в строкУ с фамилией обучающегося (например, Пеmров

,ЧiilреЛ вьtбьlл (прuбы,п) 09,12.2015 Прuказ Nе6l-оф,

З.7. обязатеJIьныМ условиеМ ведения классного журЕаJIа является заполнение классным

руководиТелем страНиц <<Сведения О занятиях в кружках (секциях, клубах), <<Сведения о

занятияХ в факу.llЬтативах>>, <<Листок здоровьяD: Сведения о занятиях в факультативах,

крУжках,секцияхЗаПолняЮТсякЛассныМрУкоВоДиТелеМПошкоЛьныМжУрнаЛаМ
дополнитеJIьногО образоваНия, пО резупьтатам собеседОваниЙ или анкетирования учащихся,

Jlисток здоровья 1список обучающихся) заполняется классным руководителем в начаJIе

учебного года.

3.8, в случаях обучения учащихся в лечебно-профилактических учреждениях и

оздоровиТеJiьныХ учрежденИях санатОрногО типа длЯ детей, нуждаюrцихся в длительном

лечении, обучениИ на домУ классный руководитель помещает в журнаI копию приказа или

с11равку об обученr" * дurr"ой форме_ По текущим отметкам, полученным при обучении в

учрежденИях санаторного тиIIа, классный руководитель выставляет итоговые, четвертные, а

ТакжеДелаеТсоОТВеТстВУюЩиеЗаIIисиопереВоДеВслеДУюЩийкЛассилиобокончании
школы.
4. ()бязанrrости учителей-прелметников по заполнению журнала

4.1. Гlре;lметные страницы, за исключением списка класса, заполняются учителем,

преподаюшим предмет в данном классе, или учитеJIем его заменяюrцим, Журнал заполняется

учителем в день проведения урока. Недопустимо производить запись уроков заранее,

4.2. !,аты. IIроставленные на развороте слева, должны строго соответствовать датам,

проставленным gправа, при сдвоенном уроке - дату записывает дважды, Месяц и число

записываются В соответствии с расписанием уроков, утвержденным директором школы,

количество часов, записанное учителем на странице преподавания предмета, дол}кно

соответствова,гь учебному плану школы и рабочей программе педагога,

4.з. На правоti стороне развернутой страницы журнала учитель обязан записывать тему,

11з\ ченн\ю на \ роке в соответствии с )"Iверждённой рабочей програrп{о!'I из}чения предмета,

}-казь;ваются не To.-,b'o те}Iы 1,ponb" (6optryrr"pou*u теN{ы до,-Iяiна быть конкретной,

отражаюШеii rтроб.lе\f),. расс\{атрilвае\r)ю ,u _npbn,i но и те\lы практl{ческих, ,табораторных

]]абот. экскlрсиl:t. KoHTpo.IbHbD( работ (в том числе диктантов), Например, ПрактическаJI

работа .]\[q_i кРазмещение топливньIх б*u (допускается запись Пр,р, м5 <Размешение

1оПjlИВных баз>)' Лабораторная рабоТа Ns2 кИзмерение Массы н-а рЬrrlажных Весах)

(допускает." .ur".u Л.р. Nэ2 i И.*.р.""е массы на рычажных весах))), Контрольный диктант

уl2 <Сложное предложение), Конфольная работа Jrр1 кЩвижение и взаимодействие тел)) и

т.п. При .аписи тем (Повrорa""aп, кРешение задач) и т. д. обязательно указывается

конкретная тема.
4.4. Учитель обязан систематически IIроверять и оценивать знания обучаюшихся, выставлять

от\,tетки в }KypHzLг1. Учитель, проверяя и оценивая знания, руководствуется локацьным актом

обцеобразовательной организации <положение о проведении промежуточной аттестации

обУчающихсяиосУЩесТВленииТекУЩегоконТроляихУсПеВаеМосТи)).
(Jтметки за устные ответы 

" 
.r"aura"ные работы гIитель выставляет своевременно в колонку

за то число, когла проводилась работа. Запрещается выставление отметок ((задним числом)),

Реttомендуется установить спед)топ{ие сроки выставления оценок за письменные работы:

контрольные диктанты, контрольные работы, тесты во 2-1 1 классах по всем

пре/lметам учебного плана * к следующему уроку,

излояtения и сочинения в начаJIьных классах - не позже, чем через 2 дня, в 5-9

классах - через неделю;

сочинения в 10, 1 1 -х классах - в течение 10 дней после их проведения,

В клетках для отметок записывать только один из следующих символов - 1(2)), к3>>, <<4>>,

<{5), {{н), (зачет) (выставлЯется rrО предметаМ: основы религиозных культур и светской

этики; ос[Iовы духовно-нравственной культуры народов России), Выставление в хryрнаJIе

точек. отметок со знаком (минус) или ((плюс) не допускаются,



/

4.5. Учитель обязан ех(еурочно отмечать посещаемость. Отсутствующие обучающиеся

отмечаются буквой кн>. .щата отсутствия обучаюшегося и количество пропущенных уроков,

отмеченных на с,границе предмета, должны совпадать с информацией на странице кСведения

о коJIичестве уроков, пропущенных учащимися),
4.6, Не допускается вертикаJIьное отчёркивание отметок, вертикальные записи: контрольная

работа. самостоятельная работа, диктант и др.

4.1, В классный журнал всем присутствовавшим на уроке обучающимся выставляются

оценки за текущие и итоговые коЪтрольные работы. Оценки за письменные работы

проставляются в l.рафе того дня) когда проводилась письменная работа.

+,в. При выставлении оценок за самостоятельные работы необходимо учитывать следующее:

- есJIи самостояте-rIьная работа носит об}^lающий характер, проводится с целью проверки

усвоения нового материала и по времени занимает часть урока, учитель имеет право не

выставлять оценки всем обучающимся класса;

- ес.IIи самостоятельная работа контролир}тощего характера. ее проведение фиксируется на

правоN,I развороте )Itурнала в строке <ёто пройдено на уроке) рядом с указанной темой урока,

оценки ia данный вид самостоятельной работы выставJ{яют всем без rlсключения,

4.9. Если проводятсязанятиянадому, учителя - предметники, ведущие занятия, выставляют

отметкИ (текуrцие и итоговЫе) толькО в специаJIЬном журнаJIе лля индивидуального обучения

на дому. В классном журнале на левой развернутой странице Jrиста в отметочной строке

напротив фамилии учащегося делается запись: (индивидуаJIьное обучение на дому, приказ

оТ _N9 >. Эти же учителя в конце зачетного rrериода выставляют в классный

ж\pHa.I толькО итоговые отметки (за четверть, полугодие, ГоД), которые классный

р} ководите,:lь переносит в итогов}то ведомость.

+.tt-l. Справка о результатах обучения учаrцихся в санатории (больнице) вкладывается в

Я\) РНаЦ; тек_Yшие отметки из справки в классный журнал не переносятся,

4.11. Итоговые оценки зачетверть, полугодие, год выставляются в клетке, следующеи после

записи даты последнего yponu. Не допускается выделение итоговых отметок (например,

чертой, другим цветом). Годовая оценка выставляется в столбец, следующий

непосредственно за стопбцом оценки за последнюю четверть, полугодие,

4.12. итоговые оценки обучающихся за четверть (полугодие) должны быть обоснованы и

объективны.
_+.1-]. В 9-х LI 11-х к_-Iассах исправ-тIение итоговых отметок допускается только по

РаСПОРЯЯ\енIIю -]tIpeKTopa пос--rе расс\lотрения письN{енного объяснения учителя,

5. Контро.lь ве.IенIIя,{ý-pнaJa II его xpaнeнlle
5.1. KoHTpoJb ?е веJение\I tс-iассного журнала осуществлlIется адN{инистрацией Организации

в соответствии с планом внутришкольного KoHTpoJUL

5.2. По итогам проверки администрацией делаются записи в графе кзамечания по ведению

классного журнала). По итогам повторной проверки делается отметка об устранении

обнаружеt"Iных ранее замечаний. Вое записи подкрепляются подписью проверяющего,

5.з. Заместитель директора осуществпяет ежедневный контроль хранения классных журналов

в отведенНом дJIЯ этогО специаJIьном месте. Запрещается выносить кJIассные х(урналы за

IIределы общеобразовательной организации.

5.4. Ilo итогам проме}Itуточной и итоговой аттестации по окончании г{ебного года (в срок до

1 июля) все классные хtурнаJIы должны быть проверены администрацией, На странице

раздела кзамечания по ведению классного журна,та) заместителем директора по учебно-

воспитатеЛьноЙ рабОте остав11яетсЯ следующая запись: кЖурна,ч проверен и принят на

хранение. f{aTa. Подпись>>.

5,5. Проверенные и подписанные
сдаются в архив школы.

директором или заместителем директора по УВР, журналы

5.6. )tурналы хранятся в школе в течение 5 лет,

со сводными данными успеваемости и

сформированные за год дела (сброшюрованные)

после чего из журнала изымаются страниць]

перевода обучаюпдихся данного класса,

хранятся в школе не менее 25 лет.


